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海运货物出口业务流程及其分析

汤务边
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[摘 要]海运货物出口业务是指对外贸易中货物的运输方式。国际上通常将货物通过海运出口的方式

分为三种：整箱运输、拼箱运输和散货运输。在海运货物出口业务中，由于其是由第三方承运人负责将

货物运至目的港，并由目的港收货人或其代理人提货，因此，在国际贸易中，海运货物出口业务是一种

中间贸易。 在海运货物出口业务中，首先需要选择合适的货代公司。货代公司是指根据客户的要求，以

自己的名义与船公司签订运输合同，并代理客户在指定港口或码头办理货物出口和收货的代理业务。选

择货代公司时，要注意选择信誉好、规模大、服务质量高的货代公司。选择好货代公司后，就要签订外

贸合同，明确双方的权利和义务。
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一、订舱

外贸企业需要将货物交给货代公司或船

公司，并由货代公司或船公司安排运输。为

了顺利进行这项工作，外贸企业应与货代公

司或船公司协商，签订书面合同，并确定货

物的交货时间、地点、运输方式和港口，以

便外贸企业了解货物的运输情况，安排货物

出口。在出口海运货物之前，外贸企业应先

确定货物的船名、航次和航线。如果是整箱

出口，外贸企业还应确定集装箱的数量、规

格、颜色和标志。在此基础上，外贸企业与

货代公司或船公司协商舱位。订舱工作完成

后，外贸企业应将订舱情况及时反馈给货代

公司或船公司。此外，在与船公司协商舱位

时，外贸企业还应注意货物的装载方式和运

输工具，以便船公司顺利安排装货。

二、托运

1.托运企业应在托运单（BOOKING

BILL）中说明货物的品名、重量、体积、

生产单位、收货单位、起运地、目的地及启

运时间等；托运人应填写货物的数量和装运

港，以及详细的集装箱箱号，装箱地点，收

货人名称和地址等。

2.托运单应包括托运人的详细地址和电

话号码，以及联系人姓名，电话号码和传真

号码等。

3.托运单的内容要与外贸合同上的条款

一致。

4.托运单必须经托运人签名盖章后方可

生效。

5.托运单需要有发货人、收货人（或其

代理人）和其他有关人员的签字及盖章。如

有装船通知，要在托运单上加盖“已装船”字

样印章。

6.托运单是办理报关、报检等手续的重

要依据。托运人要根据所列要求准备好各种
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单证，并将货物运到约定的装货地点后，再

向船公司办理托运手续。如不按规定办好上

述各项手续，船公司有权拒绝接受货物。

三、报关

报关是指出口货物在运输工具装载完毕

后，由承运人或其代理人向海关申报，办理

出口通关手续。报关分为报检和报关。

报检是指出口企业通过与外经贸部门或

其所属的进出口公司联系，向海关申请进出

口许可证件并向海关申报办理相关手续的过

程。报检流程包括：提交单证、接受申报、

接受单证审核、办理相关手续、领取证件等

步骤。

报检时，海关将对报关单证的真实性、

合法性和有效性进行审核；审核完毕后，海

关将根据需要，对报关单证中的项目进行检

查和处理，然后作出是否放行的决定；如果

放行，报关单证上的项目将被放行；如果不

放行，则将对报关单证进行核查，并根据情

况做出相应的处理。

报关后，出口企业应向海关及时提交相

关单证办理结关手续。如果货物需要海关查

验或特殊检查，则必须提前向海关申报。

四、制单

制单是指根据业务的需要，按照信用证

的规定制作单证和填写单证的过程。制单分

为制外汇单和制运货单两种。

制外汇单是指根据信用证规定的内容，

由货代公司或船公司等贸易方制作好货物出

口的报关单、提单和运货单，并交银行办理

托收。

通常情况下，报关单上有海关编码和货

物名称等内容，而货代公司或船公司等贸易

方只需填写货物名称。

制单证是整个出口业务流程中最重要的

环节，因为它直接影响着出口货物是否能够

顺利地、及时地到达目的地。因此，在实际

操作中，制单证必须严格按信用证规定制作

单证。

五、船代公司收货

（1）船代公司根据船公司签发的海运

提单收货，并与船公司结清相关费用后，船

代公司将货物交给托运人。

（2）如果托运人委托船代公司代理货

物的出口，则船代公司将收到托运人交来的

有关单证。在办理报关、交单、结汇和缴税

等手续后，船代公司将收取全部款项。如果

是电汇，则将收到的款项先打入船公司指定

账户。

（4）如果货物没有人提取或需要在规

定时间内提货，船代公司会将货物交给托运

人。托运人在收到货物后，必须在规定时间

内支付货款和税费，否则船代公司将拒绝接

受该货物。

六、码头提货

1、收货人在接到提货单后，应及时将

提货单传真给承运人，通知船公司或其代理

和收货人。

2、收货人收到提货单后，应在规定的

时间内提货，并通知承运人。承运人应在规

定的时间内安排装运，并根据提单上的货物

情况决定是否接受。如果接受，承运人应及
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时将货物装上船或送到指定地点。

3、收货人提货后，将提单副本转交给

承运人。承运人应根据提单的副本和有关资

料计算运费和保险费，并根据货物的实际情

况安排运输。在此期间，收货人还应根据运

输合同支付运费和保险费。

如果收货人有特殊情况不能按时提货，

应及时与承运人联系并说明情况。

七、结算方式

出口业务中的结算方式有信用证结算、

托收结算和预付结算。其中，信用证结算是

最常用的一种结算方式。信用证是一种银行

信用，指银行在审单时除了审查单据是否符

合信用证要求外，还要审查信用证是否有错

误。如果发现信用证中的错误，应及时通知

客户修改；如果发现不是信用证要求的单

据，则不能接受该单据。托收结算是指买方

先预付货款，然后凭卖方出具的全套单据向

银行申请托收货款。采用托收结算时，一般

是以出口方银行作为第一收款人。预付货款

一般是以出口方银行为付款人；收到货款

后，办理出口押汇或贴现；收到全部货款

后，再办理结汇手续。
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Marine cargo export business process and its analysis

Tang wu bian
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Abstract: The export business of maritime goods refers to the mode of transportation of goods i

n foreign trade. Internationally, goods are usually exported by sea in three ways: box transportation,

box transportation and bulk transportation. In the export business of maritime goods, the delivery o

f the goods to the port of destination by the third party carrier and the delivery of the goods by the c

onsignee of the destination port or his agent is an intermediate trade. In the sea goods export busines

s, the first need to choose the right freight forwarding company. The freight forwarder company ref

ers to the agency business of signing the shipping contract with the shipping company in the custom

er name and exporting and receiving the goods at the designated port or wharf. When choosing a for

warder company, we should pay attention to choosing a forwarder company with good reputation, l

arge scale and high service quality. After choosing a good freight forwarding company, it is necessa

ry to sign a foreign trade contract to clarify the rights and obligations of both parties. Key words: se

a freight export; goods transport; foreign trade contract.
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